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Rekisterinpitäjän yhteystiedot 

Kajaanin seurakunta 
Linnankatu 12 
87100 Kajaani 
08-6172 2200 seurakuntatoimisto 
kajaani.seurakunta@evl.fi 

Yhteyshenkilö 

vapaaehtoistoiminnan koordinaattori Tuula Kurkinen 
Linnankatu 12 
87100 Kajaani 
p. 08-6172 2200 seurakuntatoimisto 
tuula.kurkinen@evl.fi 

Rekisterin nimi 

Vapaaehtoistoiminnan rekisteri; Vapaaehtoistyö.fi 
 
Vapaaehtoistyö.fi rekisteriä ylläpitää Kirkkopalvelut ry. 
Järvenpääntie 640, 04400 Järvenpää 

Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus ja oikeusperuste 

Tietojen käsittelyn tarkoituksena on vapaaehtoistoiminnan mahdollistaminen, järjestäminen 
ja toteuttaminen seurakunnan eri vapaaehtoistehtävissä sekä yhteydenpito vapaaehtoisiin 
toimijoihin toiminnan organisoimiseksi, siitä tiedottamiseksi, vapaaehtoistoiminnassa synty-
vien asiakassuhteiden hoitamiseksi sekä vapaaehtoisten virkistystoiminnan järjestämiseksi. 
Vapaaehtoisten toimijoiden oikeudellisena perusteena on suostumus/sitoumus.  

Vapaaehtoistoiminta tukee kirkon perustehtävää. Kajaanin seurakunnan vapaaehtoistoimin-
nassa kutsutaan erilaisia ihmisiä jakamaan yhteistä vastuuta vapaaehtoistoiminnan kautta 
vahvistaen toimijuutta, osallisuutta, kuulumisen kokemusta sekä yhdessä elämisen kulttuu-
ria.   

Rekisterin henkilöryhmät ja tietosisältö 

Vapaaehtoistoiminnan rekisteriin on kirjattu Kajaanin seurakunnan vapaaehtoistoiminnassa 
mukana olevat henkilöt, jotka ovat antaneet / antavat suostumuksensa liittää henkilötiedot 
Vapaaehtoistyö.fi-rekisteriin. Asiakassuhteita ylläpitävässä vapaaehtoistoiminnassa asiak-
kaiden henkilötietoja säilytetään sähköisessä muodossa tiedostoina ja/tai paperisena. Va-
paaehtoisten koulutus- /virkistystoimintaan ilmoittautuneiden tietoja/osallistumislistoja säi-
lytetään Katriinassa, sähköisessä muodossa ja/tai paperisena. 
Henkilötietoja ovat nimi, osoite, sähköposti, puhelinnumero ja tarvittaessa omaisen / yhteys-
henkilön nimi ja yhteydenottotapaa koskevat tiedot.  



Tietolähteet 

Vapaaehtoistoiminnassa tiedot kerätään rekisteröidyltä itseltään. Asiakassuhteita ylläpitä-
vässä toiminnassa asiakkaiden tiedot saadaan häneltä itseltään, hänen omaiseltaan tai hoito-
henkilökunnalta.  

Kuinka pitkään henkilötietojasi säilytetään? 

Vapaaehtoiseksi rekisteröityneiden henkilötietoja säilytetään toistaiseksi. Vapaaehtoisten 
tiedot poistetaan pyynnöstä, tai kun on muutoin ilmeistä, ettei henkilö enää tahdo toimia va-
paaehtoistoiminnassa. Salassapitositoumukset säilytetään 75 vuotta. Asiakassuhteita ylläpi-
tävässä vapaaehtoistoiminnassa asiakkaan tiedot säilytetään, kunnes asiakkuus päättyy. 
Säilyttämistarvetta arvioidaan vähintään viiden vuoden välein. Tämä koskee myös sähköi-
sessä muodossa olevaa tietoa. Arkistoa varten ei oteta tulosteita. Leirien, retkien ja koulutus-
ten henkilötiedot säilytetään niiden toiminnan ajan. Vapaaehtoisten koulutukseen liittyviä 
asiakirjoja säilytetään 10 vuotta/pysyvästi. Pysyvästi säilytettävään rekisteriin ei talleteta 
osoitetietoja. Ks. arkistonmuodostussuunnitelma. 

Minne tietoja luovutetaan? 

Asiakastietoja ei luovuteta ulkopuolisille.  

Vapaaehtoistyö.fi rekisteriin kirjatut henkilöt ovat saaneet rekisteriselosteen, jossa maini-
taan: Tietoja voidaan luovuttaa Kirkkopalvelut ry:n jäsenjärjestöille ja -seurakunnille sekä 
muille vapaaehtoistyö.fi-rekisterin kautta vapaaehtoistöitä tarjoaville yhteistyökumppaneille. 

Tietojen siirtäminen EU:n tai ETA:n ulkopuolelle? 

Tietoja ei siirretä EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.   

Rekisterin suojauksen periaatteet 

Manuaalinen aineisto lukitussa tilassa, johon pääsy vain niillä, joiden työtehtäviin asiakkai-
den /vapaaehtoisten tietojen hoitaminen kuuluu. Rekisteriin ei ole pääsyä ulkopuolisilta. 

Sähköiset tiedot ovat Kirkkopalvelujen ylläpitämässä järjestelmässä Vapaaehtoistyö.fi, joka 
on suojattu salatulla yhteydellä (SSL). Henkilötietoja voi käsitellä vain nimetyt henkilöt. Pääsy 
on rajattu työtehtävien mukaisesti käyttöoikeuksilla, käyttäjätunnuksilla ja monimutkaisilla 
salasanoilla. Kajaanin seurakunnan työntekijöillä on mahdollisuus käyttää rekisterissä ole-
vien vapaaehtoisten yhteystietoja ja pitää heihin yhteyttä rekisterin kautta.  

Mitä oikeuksia sinulla on? 

Sinulla rekisteröitynä on oikeus tietää ja päättää henkilötietojesi käsittelystä.  

Sinulla on oikeus: 

• pyytää pääsy itseäsi koskeviin henkilötietoihin ja oikeus pyytää tietojesi oikaisemista 
tai poistamista 

• pyytää henkilötietojesi käsittelyn rajoittamista tai vastustaa niiden käsittelyä sekä oi-
keus siirtää tietosi toiselle rekisterinpitäjälle 



• peruuttaa antamasi suostumus, jos käsittely perustuu suostumukseesi 
• tehdä valitus henkilötiedon käsittelystä kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos kat-

sot, että sinua koskevien henkilötietojen käsittelyssä rikotaan EU:n yleistä tietosuoja-
asetusta. 

Tietojen käsittelyn oikeusperuste ja käyttötarkoitus voivat kuitenkin rajoittaa mahdollisuuttasi 
käyttää edellä mainittuja oikeuksia. 

Miten voit käyttää oikeuksiasi? 

Voit tehdä oikeuksiesi käyttämistä koskevan pyynnön asioimalla seurakunnassasi. Samalla 
saat henkilökohtaista opastusta ja neuvoja oikeuksiesi käyttämisestä. Asiointi on aina teh-
tävä henkilökohtaisesti, joten varauduthan todistamaan henkilöllisyytesi. 

Kansallisen valvontaviranomaisen ja tietosuojavastaavan yhteystiedot 

Suomessa tietosuojaviranomaisena toimii tietosuojavaltuutettu: 
Tietosuojavaltuutetun toimisto 
Lintulahdenkuja 4, 00530 Helsinki 
PL 800, 00531 Helsinki 
p. 029 566 6700, tietosuoja(at)om.fi, www.tietosuoja.fi 
 
Seurakunnan tietosuojavastaavan yhteystieto: 
tietosuojavastaava.iita@evl.fi 

http://www.tietosuoja.fi/

