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Miksi henkilotietojasi kasitelldan eli mika on kasittelyn kayttotarkoitus?

Henkilotietojen kasittely perustuu rekisterinpitajan henkiléstohallinnon ja
tyonantajavelvoitteiden hoitamiseen, hallinnointiin, yllapitoon ja kehittamiseen.

Tama tietosuojaseloste sisaltda seuraavat rekisterinpitajan HR-toiminnot:

e Henkildostosuunnittelu- ja raportointi

e Rekrytointija perehdyttaminen

e Henkilosto- ja tydsuhdetietojen elinkaaren hallinta

¢ TyOajanseuranta

o Palkanlaskenta ja palkkaraportointi seka palkkioiden hallinta

e Suorituksen ja osaamisen johtaminen ja kehittaminen seka tydkykyjohtamisen tuki
e Sahkoisen identiteetin hallinta, kuten jarjestelmaoikeuksien hallinnointi

¢ Toiminnan ohjaus ja seuranta (esim. henkilostotutkimukset ja laatu)

Minka takia seurakunta saa kasitella henkil6tietojasi eli mika on kasittelyn
oikeusperuste?

Henkilotietojen kasittely perustuu seurakunnan lainsdadannollisten velvoitteiden
tayttdmiseen seka tyontekijan ja seurakunnan valisen sopimuksen taytdntédnpanoon (esim.
tydsopimus).

Henkilotunnuksen kasittely perustuu tyd- ja luottamussuhteisiin liittyvien velvollisuuksien
seka etuuksien hoitamiseen seka kohdistamiseen (henkildiden luotettava yksildinti).

Seurakunnan oman tyontekijan ammattiliittoon kuulumista koskevan tiedon kasittelyperuste
on tydntekijan valtuutus vahentad ammattiliiton jAsenmaksu tyontekijan palkasta.
Rekisterin henkiloryhmat ja tietosisalto

Rekisteri sisaltaa tiedot seurakuntaan palvelussuhteessa olevien henkildiden lisaksi entisista
tyontekijoista, palkkionsaajista ja luottamushenkildista.



e Henkilon perustiedot yksilointi- ja yhteystiedot (mm. nimi, syntymaaika,
henkilotunnus, yhteystiedot, aidinkieli, kansalaisuus, tutkinto- ja tyotodistukset)

e Henkildsto-, palkka- ja palvelussuhdeasioiden suunnittelu, hoito, seuranta ja
tilastointi seka tydnantajan lakisdateisten ja vapaaehtoisten tehtavien hoitaminen

e Palvelussuhteen tiedot muutoksineen

e Maksatukseen liittyvat tiedot (mm. tilinumero, verotiedot, palkkaustekijat,
ammattiliiton jAsenyys, jos on ilmoitettu); palkan- ja palkkioiden maksamiseen
liittyvien tietojen vastaanottaminen ja valittdaminen sidosryhmille

e Kayttajatunnus ja identiteetin hallinta

e Tydsuhdetta koskevat tiedot kuten yksikkd, tydsuhteen laatu, tyo- tai
toimeksiantosuhteen alkamis- ja paattymispaiva, tehtavanimike, toimipiste, esimies,
kustannuspaikkatiedot, tyovalinetiedot ja sivutoimilupa

o Elaketiedot

o Kehityskeskustelujen tiedot

e Tiedot koulutuksista

e Tybajan seurantatiedot (Katrina)

e Poissaoloja koskevat tiedot kuten lomat, keskeytykset ja opintovapaat yms.

e Tydmatkatiedot (matkakulut, matkan tarkoitus yms.)

e Kirkon palkkausjarjestelman mukaisen arviointiprosessin tiedot:

o palkkausjarjestelman mukaiset tehtavan kuvaukset ja
o arviointitietoineen, henkilokohtaisen suoriutumisen arviointitiedot

o TyoOterveystiedot lainsaadanndn sallimissa ja edellyttamissa rajoissa

e Tyobhyvinvointikyselyjen edellyttdmat tiedot: mm. tydyksikkd, sukupuoli, ikdhaarukka,
tyokokemusvuodet, rooli, tydsuhteen luonne

e Tyohyvinvointietuuksien antamiseen liittyvat tiedot

Tietolahteet

Tiedot saadaan ensisijaisesti rekisteroidyilta itseltaan. Taman lisaksi rekisterinpitaja keraa
palvelus- tai toimeksiantosuhteen aikana syntyvia henkilotietoja. Tietoja saadaan myds
rekisterdidyn lahiesihenkilolta tai muulta esihenkildiltd seka verottajalta.

Minne tietoja luovutetaan?
Rekisterin henkildtietoja luovutetaan tarpeen vaatiessa.

Voimassa olevan lainsdadannon velvoittamalla ja sallimalla tavalla esim.
tyoterveyshuoltoon, opetus- ja kulttuuriministeriolle, Kelalle, tydelakeyhtiolle, verottajalle,
vakuutusyhtidille tai vastaaville tahoille, joilla on lakiin perustuva oikeus saada rekisterista
tietoja.

Seurakunta voi tarvittaessa kayttaa kolmansia osapuolia (jarjestelmatoimittajia) tietosuoja-
asetuksen mukaisina henkildtietojen kasittelijoina, kun se on tarpeellista. Talloin seurakunta
on edelleen rekisterinpitdja ja sen mukaisesti vastuussa henkilotiedoista. Lisaksi seurakunta
huolehtii, ettd kolmansille osapuolille toimitettava tieto on rajattua vain ehdottomasti
tarpeellisiin tietoihin.



Tallaisia kolmansia osapuolia ovat mm. HR-jarjestelma, matkahallinta, tydvalineet ja
kulunvalvonta, henkiléstotutkimukset ja tydhyvinvointi.

Tietojen siirtdminen EU:n tai ETA:n ulkopuolelle?

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Henkilotietojen séilytysaika

Henkildtietoja sailytetdan seurakunnan arkistonmuodostussuunnitelmassa maariteltyjen
aikojen mukaisesti.

Mita oikeuksia sinulla on?
Sinulla rekisterdityna on oikeus tietda ja paattaa henkildtietojesi kasittelysta.
Sinulla on oikeus:

e pyytaa rekisterinpitajalta paasy hanta itseaan koskeviin henkildtietoihin seka oikeus
pyytaa kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista

e pyytaa rekisterinpitajalta hanta itsedaan koskevien henkildtietojen kasittelyn
rajoittamista tai vastustaa niiden kasittelya seka oikeus siirtaa tiedot toiselle
rekisterinpitajalle

e niiltd osin kuin henkilodtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, oikeus
peruuttaa suostumus

e tehda valitus henkildtietojen kasittelysta kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos
rekisteroity katsoo, ettad hanta koskevien tietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista
tietosuoja-asetusta. Taman oikeuden kayttaminen ei rajoita kirkkolain (652/2023)
mukaisia muutoksenhakukeinoja.

Tietojen kasittelyn oikeusperuste ja kayttotarkoitus voivat kuitenkin rajoittaa rekisterdidyn
mahdollisuutta kayttaa edella mainittuja oikeuksia.

Oikeuksien kayttamista koskevan pyynnon voi tehda Kajaanin seurakunnassa tayttamalla
tietopyyntolomakkeen Kajaanin seurakuntakeskuksen seurakuntatoimistossa, osoite
Linnankatu 12, 87100 Kajaani. Asiointi on tehtava henkilokohtaisesti, joten varauduthan
todistamaan henkilollisyytesi.

Kansallisen valvontaviranomaisen ja tietosuojavastaavan yhteystiedot

Suomessa tietosuojaviranomaisena toimii tietosuojavaltuutettu:
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800, Lintulahdenkuja 4, 00531 Helsinki

p. 029 566 6700, tietosuoja(at)om.fi, www.tietosuoja.fi

Seurakunnan tietosuojavastaavan yhteystieto:
tietosuojavastaava.iita@evl.fi


http://www.tietosuoja.fi/

